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Préalablement à toute saisine d’avancement de grade : 

 

- s’assurer de l’exactitude des données enregistrées et validées dans AGIRHE. 

 

- contacter votre gestionnaire de carrières référent afin que celui-ci génère la liste des 

agents proposables pour le cadre d’emplois considéré. 

Toute anomalie constatée par le service « Conseil Statutaire » suspendra la 

création de la liste des agents proposables jusqu’à correction du problème. 

Cas particulier des agents intercommunaux : 

 

La saisine sera réalisée, après avis ou sur propositions des autres autorités territoriales concernées, 

par l'autorité de la collectivité ou de l'établissement auquel le fonctionnaire consacre la plus 

grande partie de son activité et, en cas de durée égale de son travail dans plusieurs collectivités ou 

établissements, par l'autorité territoriale qui l'a recruté en premier (article 14 du décret  n°91-298 du 20 mars 1991 portant 

dispositions statutaires applicables aux fonctionnaires territoriaux nommés dans des emplois permanents à temps non complet). 



 

 

Connectez vous sur l’application AGIRHE : 

https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=08 

Ouvrez le menu INSTANCES 

Cliquez sur « CAP » 

« Nouvelle saisine/Dossiers en cours »  



 

 

Prochaine CAP et rappel des dates de saisine. 

Sélectionnez la CAP souhaitée (A, B ou C) 

Sélectionnez le type de saisine 

Cliquez sur « Nouvelle demande » 

L’écran suivant apparaît : 



 

 

L’écran suivant indique : 

 

 l’objet de la saisine, 

 les références juridiques, 

 les procédures et/ou modalités, 

 les conditions à respecter. 



 

 

Indiquez pour chaque agent proposé :  

 le grade d’avancement proposé, 

 l’ordre de priorité, 

 le type d’avancement (à l’ancienneté ou au titre de l’examen professionnel), 

 la date prévue de l’avancement de grade. 

Sélectionnez le cadre d’emplois 

L’agent DUPONT peut avancer de grade 

L’agent ESSAI ne remplit pas les conditions statutaires 

pour bénéficier d’un avancement de grade. 

Cliquez sur « Valider les informations saisies pour ce cadre d’emplois » 



 

 

Un message vous indique que l’enregistrement s’est correctement déroulé 

Cliquez ensuite sur « Valider » 

Cliquez sur « Valider et imprimer » 

Cliquez ensuite sur « Ok » 



 

 

L’ouverture du document dans « Word » permet d’imprimer la saisine pour signature de 

l’autorité territoriale avant numérisation. 

Complétez l’appréciation 

(la mention « voir Entretien Professionnel » est à proscrire) 



 

 

Sélectionnez le type de pièce justificative dans le menu déroulant 

Cliquez sur « Parcourir » afin de sélectionner le document à télécharger  

(uniquement des fichiers en format PDF et ne dépassant pas 10 Mo) 

Cliquez ensuite sur « Ajouter la pièce » 

Les pièces justificatives téléchargées s’affichent au fur et à mesure 

Une fois tous les documents téléchargés, cliquez sur « Retour » 

Renouvelez l’opération pour chaque type de pièce justificative  



 

 

Vous retournez sur la page d’accueil sur laquelle vous pouvez consulter les saisines en cours 

L’état de la demande sera actualisé par le service « Conseil Statutaire » en fonction de l’avancement 

de l’instruction du dossier : 

 Dossier non instruit 

 Dossier incomplet 

 Dossier instruit par les services du centre de gestion 

 Dossier inscrit à l’ordre du jour de la réunion du JJ/MM/AAAA 

 Dossier annulé 

 Absence de quorum 



 

 


