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Préalablement a toute saisine d’avancement de grade :

- s’assurer de 1’exactitude des données enregistrées et validées dans AGIRHE.

- contacter votre gestionnaire de carricres référent afin que celui-ci génére la liste des
agents proposables pour le cadre d’emplois considéré.

Toute anomalie constatée par le service « Conseil Statutaire » suspendra la
création de la liste des agents proposables jusqu’a correction du probléme.

Cas particulier des agents intercommunaux :

La saisine sera réalisée, apres avis ou sur propositions des autres autorités territoriales concernées,
par l'autorit¢ de la collectivité ou de 1'établissement auquel le fonctionnaire consacre la plus
grande partie de son activité et, en cas de durée égale de son travail dans plusieurs collectivités ou
¢tablissements, par l'autorité territoriale qui 1'a recruté en premier (aricie 14 du decret n°91-298 du 20 mars 1991 portant

dispositions statutaires applicables aux fonctionnaires territoriaux nommés dans des emplois permanents a temps non complet).



Connectez vous sur ’application AGIRHE :

https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=08

Agirhe

|_ Centre de gestion 08

Bienvenue ! - N ' N
Saisissez vos parametres d'acceés:

Pour vous connecter, identifiez-wvous Nom d'utilisateur '|081515 |

Mot de passe :|oo.-o| |

Alliance Informatigue des Centres de Gestion - Version 2017 - 4

Ouvrez le menu INSTANCES

COMCOM TEST

Votre derniére connexion: le 05/01/2017 a 09:49
AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Champs manquants dans les arrétés

Aucun enregistrement n'est disponible.

. B P (< O >
Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: |« (< | 1  » >/ |

Champs manquants dans identité de I"'agent

ode e Agent e ollectivite e

Aucun enregistrement n'est disponible.

: i — —
Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: < < 1

" INSTANCES MEDECINE STATISTIQUE

B
i X .
CT # | Liste des dossjers
\
Commission de Réforme & | Etat avancement {e grade
\
Comité Médical - \
\
Elections CAP - \
Elections CT = Cliquez sur « CAP »

Elections CCP - « Nouvelle saisine/Dossiers en cours »



L’écran suivant apparait :

Liste des demandes

Catégorie et date de CAP - [egr/{vlIFIfE:] YY)\

Date de début des saisies - 28/04/2018 l -
e I —
Date de cléture des saisies : 20/07/2018 V4 —

Se__-"- ~ Prochaine CAP et rappel des dates de saisine.

Nouvelle demande de type : | v)

{__Nouvelle demande )

© Type de demande & & Ccrééle € Modifiele & AvisCAP &

Aucun enregistrement n'est disponible.

Liste des demandes

Date de début des saisies :

Date de cldture des saisier : A 0F/09/2018
B OFf09 2018

»CoMfos/z018 -

Nouvelle demande de type : —— ——— Lt v

Nouvelle demands )

@  Type de demande )  FEtat O Crééle B Modifiele @ AvisCAP O

Nouvelle demande de type : |l v)
8
|

Avancernt.hd aﬁeluspeaal
N © Nom © Typ! ChangerfT8ht T &ffectation o!! ;utagon interne
" Détachement ~ ~
Disponibilité d'office ~

~
Disponibilité sur demande

\ 14 3 . .
S ~ Sélectionnez le type de saisine

Intégration aprés détachement

Intégration directe

Licenciement pour inaptitude physique lorsque le fonctionnaire a fait une demande de reclassement
Licenciement pour insuffisance professionnelle en cours de stage ou refus de titularisation

Maintien en surnombre suite a disponibilité d'office ou pour raisons familiales

UL

Maintien en surnombre suite a suppression de poste

Mise a disposition

Mise a disposition auprés d'une organisation syndicale
Mutualisation de services

Non réintégration aprés détachement et maintien en surnombre
Prorogation de stage

Reclassement des fonctionnaires devenus inaptes physiquement
Refus d'accepter une démission

Refus d'autorisation d'accomplir un service a temps partiel
Réintégration aprés disponibilité discrétionnaire

Réintégration en cours de détachement a la demande de I'agent

Révision de I'évaluation annuelle

- J
Catégorie et date de CAP : [T v
Date de début des saisies : JPITOEVEIN IS )
Date de cloture des saisies : | 20/07/2018

LTINS W T BT T WL R S VLT [ Avancement de grade v)
&, Nouvelle demande *
— ~

~

~
~

Cliquez sur « Nouvelle demande »



L’écran suivant indique :

I’objet de la saisine,

les références juridiques,

les procédures et/ou modalités,
les conditions a respecter.

L U

Avancement de grade &

— Définition

| Les fonctionnaires territoriaux ont vocation a bénéficier d'avancement de grade, correspendant 3 un changement de grade 3 l'intérieur d'un cadre d'emplois et permettant
I'accés a un niveau de fonctions et d'emplois plus élevé.
L'avancement de grade a lieu d'un grade au grade immédiatement supérieur. Le "saut de grade" est interdit en dehors des cas prévus par les statuts particuliers des cadres
d'emplois.

— Références juridiques

| Loi n° 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la fonction publique territoriale - Article 79.

Nom ©  Lien (&)

Loi n® 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives 3 la . . . . L
Tl e e https:/ /www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do;jsessionid=5AAE5D2/

— Procédures/modalités

- Si pas déja fait :
Saisine du Comiteé Technique pour avis sur la proposition de ratios d’avancement de grade.
- Aprés avis du CT :
Prendre la délibération fixant les ratios d’avancement de grade.
- Saisine de la Commission Administrative Paritaire pour I'avancement de grade.
- Créer I'emploi par délibération permettant de nommer I'agent dans son nouveau grade.
- Aprés réception de l'avis de la CAP :
Prendre un arrété fixant le tableau annuel d’avancement de grade (valable pour une année civile).
Prendre un arrété portant avancement de arade pour |'agent concerné.

— Conditions a respecter

Connaitre la date d'effet de 'avancement de grade (postérieure a la date de la réunion de la commission administrative paritaire).




IDENTITE

Mail du référent de la collectivité : | ntic.rp@cdg08.fr

Catégorie et date de la séance : | C 07/09/2018 v
MOTIF DE LA SAISINE
Cadre d'emploi : | A
[ — e
’74 — S o

adjoints administratifs territoriaux

\  adjoints techniques territoriaux ] <= — Sélectionnez le cadre d’emplois
~ 7’

\n__—’

Valider Les informations saisies pour ce cadre d'emploi J

ade d ava E — O D
Age ade A 2 . ade d'avancement proposé iy pe Date pré
DUPONT adjoint administr: adjoint administratif territorial C gl ] (®) Ancienneté I:l A définir
Laurent territorial principal de 2éme classe : @k
N . Examen pro.
O — ~ .
ESSAI adjoint administratif S el ] '®) Ancienneté :|
Essai territorial s : Ok
‘ \ - EXamen pro.
~ ~
~ ~
~ ~
SN o ~ L’agent DUPONT peut avancer de grade
~
~

L’agent ESSAI ne remplit pas les conditions statutaires
pour bénéficier d’un avancement de grade.

Ordre de

e Date prévue

Grade d'avancement proposé

®) Ancienneté

| adjoint administratif territorial principal de 2éme classe (AAJ22) ¥ | | 1 v |

'/ Examen pro.

——

Indiquez pour chaque agent proposé :

= le grade d’avancement proposé,

=  Dordre de priorité,

= le type d’avancement (a ’ancienneté ou au titre de I’examen professionnel),
= la date prévue de ’avancement de grade.

- Valider Les informations saisies pour ce cadre d'emploi J
" :
/

/
Cliquez sur « Valider les informations saisies pour ce cadre d’emplois »




[ Valider Les informations saisies pour ce cadre d'emploi |
P - =~
~ Enregistrement réussi

e e e e o ==

t

Un message vous indique que I’enregistrement s’est correctement déroulé

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez |a piéce justificative - Copie du rapport d'entretien v)

H Parcouri... I Aucun fichier sélectionné.

m

Merci de joindre uniquement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

Ajouter la piéce )

B )

Aucun enregistrement n'est disponible.

[ Retour & [ Valider P) |
— -

7
/

Cliquez ensuite sur « Valider »

Transmission dématérialisée des pieces justificatives :

Choisissez la piéce justificative ( Copie du rapport d'entretien w)

I Choisir un fichier ‘Aucun fichier chaisi

Merci de joindre uniqguement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

(. Ajouter la piece )

Nomdespies O v

Aucun enregistrement n'est disponible.
— — —

| Retour /'II_ Valider /‘\,' Valider et imprimer }

4
/

/

Cliquez sur « Valider et imprimer »

Quverture de CAPSaisine.doc P

Vous avez choisi d'ouvrir :

CAPSaisine.doc

qui est un fichier de type : Microsoft Word 97 - 2003 Document (37,0
a partir de : https://www.agirhe-cdg.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

@ Quvrir avec | Microsoft Word (par défaut) S

(C) Enregistrer le fichier

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

T T
4
7/
/
Cliquez ensuite sur « Ok »




L’ouverture du document dans « Word » permet d’imprimer la saisine pour signature de
Pautorité territoriale avant numérisation.

Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale des Ardennes

(_{-{ 1 boulevard Lows Aragon 08000 CHARLEVILLE-MEZIERES & - 03.24.33.85.00
Service © Consel Stahitare Email : cap.cs(@edgB fr

FEOPOSITIONS DV AVANCEMENT DE GEADE
(article 79 de Iz loi n"84-33 du 26 jamvier 1934)

Tablean d*avancement 2018

CAP du ;- 07082018
Catégorie : C
Collectivite - COMCORM TEST

Cadre d’emplois des adjoints administratifs territorianx

adjoint administraff adjoint administratf territorial Appreciaton: periées ur ls compie Date d°
territorial principal de Jéme classe rexds de I'Entretien Professionnel ate o avancement
- i
- <
D eer Lasrent par amcienmets 1 ~ _l maooms
=~ e o o o= - -

/

» RAPPEL . Complétez I’appréciation

(la mention « voir Entretien Professionnel » est a proscrire)
Definition -
Les fonctionnaires territorians ont vocation a bénsficier 4'avancement de grade, correspondant 2 wn changement de grade
& l'inférienr d'un cadre d'=mplods ef permetfant I'acces 2 us nivesn de fonctions et 'emplais plas eleve.
L'avancement de grade & lisu d'un grade an grade immeédiatenent supérisnr. Le "saut de grade” est inferdit en debors des
cas prévis par les statuts particuliers des cadres d'emplois.

Faference juridique -
Loi 5® 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives & la fonction publique terriforials - Article T9.

Procedurs: modalita: :
- 5i pas deja fait -
Saisine du Comite Technigue pour avis sur la proposition de rafios d’avancement de prade.
- Apres avis do CT :
Frendre la délibération fixant les ratios d*avancement de srade.
- Saizine de la Commitsion Administrative Paritsire pour I'avancement de grade.
- Creer I'emploi par delibération permettant de nommer I'agent dans son noaveau grade.
- Aprés reception de I'avis dela CAF -
Prenmdre un arréte fixant le tablean annuel 4'avancement de grade (valable pour une année civile).
Fremdre un arrété portant avancement de grade pour Iagent concerne.

Conditions a respacter ;

Connaiire la date d'effet de 'avancement de grade (posterienre a la date de la réanion de la commission admisisirative
paritaire).

» PIECES A JOIMDEE OBLIGATOIREMENT A LA DEARANDE DVAVIS -




Ces piéces pourront étre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.
Copie du rapport d'entretien Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale
Délibération fixant les guotas d'avancement de grade Tableau des agents remplissant les conditions d'avancement mais non retenus par la collectivité

Liste d'admission examen professionnel

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez |a piéce justificative

7
[

R

Copie du rapport Jienigaten e o
T—
—
)fopie du rapport d'entretien ~
Délibération fixant les quotas d'avancement de grad‘e \

~

I Liste d'admission examen professionnel
\ Saisine datée et signée par |'Autorité Territoriale l
~ ~y Tableau des agents remplissant les conditiﬂwdavancement mais non retenus par la collectivité
| Ne— —

........... e

t e Aucun enregistrement n'est disponible.

’ [ Retour  J | Valider ) | Valider et imprimer J

1
Sélectionnez le type de piéce justificative dans le menu déroulant

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez la piéce justificative - Calicgu rapport d'entretien v
2 aN

& y P -
Parcourr... | Nucun fichier sélectionné.

Merc—.de joindre uniquement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

Ajouter la piéce )

1
Nom des piéces O vatidee T

I Aucun enregistrement n'est disponible.

‘ { Retour | | Valider ] | Valider et imprimer )

m

1]

1
Cliquez sur « Parcourir » afin de sélectionner le document a télécharger

(uniquement des fichiers en format PDF et ne dépassant pas 10 Mo)

Cliquez ensuite sur « Ajouter la piéce »

Transmission dematérialisée des pieces justificatives :

Choisissez la piece justificative (" Copie du rapport d'entretien v

I Choisir un fichier |Aucun fichier choisi

Merci de joindre uniquement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

( _Ajouter la pi_éce_ J)

Nom des picces O vaiidee| T

~ Copie du rapport d'entretien.pdf Pl
|  Retour 7/' | Valider 7/' | Valider e;im;rim;r B 7/'
A .

)

\
Les pieces justificatives téléchargées s’affichent au fur et a mesure

Renouvelez ’opération pour chaque type de piéce justificative

Transmission dematérialisée des pieces justificatives :

Choisissez la piéce justificative ({ Tableau des agents remplissant Ieslconditions d'avancement mais non retenus par la collectivité ¥

I Choisir un fichier ‘Aucun fichier chaisi 1

Merci de joindre uniquement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

! Ajouter la piece s

[ Nomds preces SO e

Copie du rapport d'entretien.pdf

L]
.
.
Saisine datée et signée par |'Autorité Territoriale.pdf b
.
°

Tableau des agents remplissant les conditions d"avancement mais 1

‘_,_Ret_our-\_/\ | valider _/\ ~ valider et_imgrim_er P
~ '

X

\
Une fois tous les documents téléchargés, cliquez sur « Retour »



Vous retournez sur la page d’accueil sur laquelle vous pouvez consulter les saisines en cours

Liste des demandes

Catégorie et date de CAP : (o P T 2

Date de début des saisies : ~_28/04/2018

Date de cl6ture des saisies : JPIVOF/FIIE- I

Nouvelle demande de type : I )

|__Nouvelle demande |

Type de demande © Modifiecle €  AvisCAP &

404 Avancement de grade \ Non instruit 10/06/2018 10/06/2018 | Imprim. ,:l ‘ Supp. ‘
—

I
I
L’état de la demande sera actualisé par le service « Conseil Statutaire » en fonction de I’avancement

de P’instruction du dossier :

=  Dossier non instruit

Dossier incomplet

Dossier instruit par les services du centre de gestion

Dossier inscrit a ’ordre du jour de la réunion du JJ/MM/AAAA
Dossier annulé

A

Absence de quorum






